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Betrifft: Universität Wien – zentraler Rechnungseingang 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

Die Universität Wien möchte Sie informieren, dass zur zeitnahen und vollständigen Erfassung sämtlicher 
Lieferantenrechnungen eine Umstellung im Rechnungseingangsprozess vorgenommen wird. 
Seit 1. Juli 2015 erfolgt der Rechnungseingang der Universität Wien zentral im Finanzwesen und 
Controlling. Die Warenlieferungen bleiben davon unberührt, es erfolgt kein zentraler Wareneingang an der 
Universität Wien. 

Um Ihre Rechnungen auch weiterhin zeitgerecht bearbeiten zu können, ist es notwendig, dass ihre Rechnungen 
folgende MUSS-Angaben aufweisen: 

1. Zentrale Rechnungsadresse (ist nicht die Lieferadresse):  

Universität Wien 
Finanzwesen und Controlling 
Universitätsring 1 
1010 Wien 
 
Elektronische Rechnungen an: rechnung@univie.ac.at  
Die E-Mail muss die Rechnung im Format PDF enthalten. Je E-Mail ist nur 1 Anhang möglich. 

 

2. Die Innenauftragsnummer DPXXXXXX muss auf der Rechnung vermerkt werden. 

Rechnungen, die nicht die zentrale Rechnungsadresse aufweisen bzw. die aufgrund fehlender  
Angaben zur Bestellung nicht zugeordnet werden können, werden unbearbeitet vom Finanzwesen und 
Controlling an den Lieferanten zurückgesendet. 

 
3.  UID-Nummer (Umsatzsteueridentifikationsnummer) = VAT Number 

ATU37586901 lautend auf Universität Wien 
 
Die richtige UID-Nummer muss bereits bei der Bestellung angegeben werden. Zwingend ist ihre Angabe 
bei Bestellungen in Österreich ab einem Wert von EUR 10.000 brutto und im Ausland. 

Ihr Kontakt zum Finanzwesen und Controlling, Universität Wien 

Frau ADir. Herta Tutschek 
E-Mail: kreditorenbuchhaltung@univie.ac.at 
T: +43-1-4277-12511 F: +43-1-4277-812511 

 

Wir möchten uns für Ihre Unterstützung bedanken. 

Mit freundlichen Grüßen 

Ihr Team des Veranstaltungsmanagements 
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